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. Como funciona la
solicitud?

La solicitud se realiza a través de la sede electrénica de la

EQCIL.
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Para realizar el tramite necesitaras contar con el
certificado digital de la entidad o con el certificado
digital del representante legal.

En el caso de acceder con el certificado digital del
representante legal, tendras que aportar algun
documento que acredite su representacion. Por
ejemplo, las escrituras de constitucion donde aparezca
como representante.

Si es la primera vez que realizas un tramite en la EOI
deberas acceder al formulario “Alta interesado”
anhadiendo los datos de contacto en los que recibiras
cualquier notificacion relativa a tu solicitud.

Plan de

Recuperacién, // Activa . m e
Transformacién w7 \( Ciberseguridad CONEGTADA
‘ v Resiliencia



1. Datos de la entidad solicitante

Necesitaras tener a mano algunos datos:

= Razoén socialy NIF de la empresa
= Fecha de constitucion de la PYME: puedes encontrar
esta informacién en las Escrituras de Constitucion

= Tipo de entidad
=  Domicilio fiscal de la entidad solicitante

= Direccion del principal centro operativo en Espana

= Direccion del centro de trabajo para el que solicita el
asesoramiento.

= Representante legal de la entidad solicitante

= Persona responsable de la ejecucion del proyecto en
la entidad solicitante

= Cdodigo CNAE:

Localiza la vida laboral de la empresa o las escrituras de
constitucion de la entidad. Si en estos documentos no
aparece en CNAE, puedes encontrarlo en el Modelo 036,
Modelo 037, Modelo 303 (declaracion de IVA) o Modelo 111
(Declaracion de Cotizaciones a la Seguridad Social). Estos
modelos puedes encontrarlos en la Sede de |la Agencia
Tributaria.

Si conoces el |IAE de tu entidad, desde este
enlace también puedes consultar su equivalente en
codigo CNAE.
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https://sede.agenciatributaria.gob.es/Sede/procedimientoini/G414.shtml
https://sede.agenciatributaria.gob.es/Sede/procedimientoini/G414.shtml
https://www.agenciatributaria.gob.es/static_files/common/internet/html/buscadorActividades.html
https://www.agenciatributaria.gob.es/static_files/common/internet/html/buscadorActividades.html

1. Datos de la entidad solicitante

Ademas, deberas completar algunos datos que tienen una funcién estadistica:

= Facturacion del ultimo ejercicio Esta informacién tiene un caracter estadistico y se
responde a traves de desplegables. No sera necesario que

= Numero de personas con relacion laboral con la -~ .
aportes documentacion para acreditar estas respuestas.

entidad (equivalentes a tiempo completo)
= Participacion publica en la entidad (superior al 25%)

= (El puesto de mayor responsabilidad es mujer?

= ¢:La persona responsable del proyecto es mujer?

= ¢Laentidad cuenta con politicas o planes de
transformacion digital?

= ¢Laentidad cuenta con politicas o planes de
sostenibilidad?

= Ambito rural (centro de trabajo ubicado en un
municipio de menos de 5.000 habitantes)
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2. Declaraciones responsables

Declaraciones responsables

En este paso del formulario aparecen todas las
declaraciones responsables que la entidad
solicitante debe firmar. Al ser obligatorias, debera
seleccionar en la casilla “Acepto”.

Si no las aceptas, tu solicitud no sera admitida por no
cumplir con los requisitos establecidos en las Bases
Reguladorasy en la convocatoria.

Grupo empresarial

Si la entidad solicitante pertenece a un grupo
empresarial tendras que indicar Razdén social y NIF
de dicho grupo.

Pulsa + Anadir tras completar los datos. Si no es el
caso, declarar “No”.

Ayudas minimis

= Sila entidad solicitante ha obtenido ayudas minimis
o si ha solicitado u obtenido subvenciones y/o
ayudas para la misma finalidad relacionadas con
esta solicitud durante el gjercicio fiscal en curso o los
dos anteriores, pulsa “Si”, se desplegara un cuadro
para cumplimentar. Pulsa + Ahadir tras completar
los datos. Si no es el caso, declarar “No”

Para conocer si has recibido ayudas minimis, entra en este
enlace e introduce el NIF con el que estas realizando esta
solicitud en la parte inferior de la pagina donde pone
"Beneficiario".

A continuacion, se abrirda una pestana donde podras ver todas
las ayudas que te han concedido y que pertenecen al
Régimen de Minimis.

Si no se muestra ningun registro, probablemente no hayas
recibido ninguna ayuda de este tipo.


https://www.pap.hacienda.gob.es/bdnstrans/GE/es/concesiones/minimis
https://www.pap.hacienda.gob.es/bdnstrans/GE/es/concesiones/minimis

Te recomendamos guardar los

Documentacion a aportar clocumiEnies cen &l miEme
nombre que lo solicitan.

Por ejemplo: A. Acreditacion del

codigo CNAE
A. Acreditacion del cédigo CNAE ¢Qué es una PYME segun la UE?
La Union Europea considera empresa a toda entidad,
= Vida laboral de empresa en la que se indigue CNAE, independientemente de su forma juridica, que ejerza una
escrituras de constitucion o cualquier otro documento actividad econémica, entendiendo por actividad econdmica la

venta de productos o servicios a un precio dado o en un

valido en derecho que lo acredite. , ‘
mercado directo o determinado.

B. Acreditacién de la condicién de PYME En cuanto a las pymes, las define como las empresas q.ue
ocupan a menos de 250 personas y cuyo volumen de negocios

anual no excede de 50 millones de euros o su balance general

Empleados Volumen de negocios Balance general anual no excede de 43 millones de euros.
Menos de 250 Hasta 50 M€ o menos Hasta 43 M€ o menos La Definicion de pyme estd recogida en el Anexo | del
Reglamento (UE) n° 651/2014 de la Comision.
Menos de 50 Hasta 10 M€ o menos Hasta 10 M€ o menos
Un auténomo puede ser considerado pyme siempre que
Menos de 10 Hasta 2 M€ o menos Hasta 2 M€ o menos cumpla los criterios del numero empleados e importes
financieros y ejerza actividad econdmica. Esto quiere decir que
= La documentacion que hay que aportar dependera el auténomo debe vender productos o servicios directamente.
del ano de constitucion de la entidad. Para ver la En caso de que el autbnomo no facture directamente, sino que
documentacion en cada caso puedes consultar este forme parte o trabaje para una sociedad empresarial que sea la
documento. gue emite las facturas, el autébnomo no puede ser considerado

pyme ya que no se considera empresa.


https://sede.eoi.es/oficina-eoi/tramites/acceso.do?descarga=20252&id=8260
https://sede.eoi.es/oficina-eoi/tramites/acceso.do?descarga=20252&id=8260

Documentacién a aportar

C. Acreditacion de la inscripcion en el Censo de
empresarios, profesionales y retenedores de Ia
Agencia Tributaria o en el censo equivalente de la
Administracion Tributaria Foral

= Certificado que debe reflejar la actividad econdmica
efectivamente desarrollada a |la fecha de solicitud de
la ayuda. Enlace.

D. Acreditacion del domicilio fiscal del solicitante en
Espana

= Certificado del domicilio fiscal de hacienda,
certificado censal de hacienda, o comunicacion del
NIF de hacienda.

Te recomendamos guardar los
documentos con el mismo
nombre que lo solicitan.
Por ejemplo: A. Acreditacion del
codigo CNAE

E. Acreditacion de disponer de su principal centro
operativo en Espana

= En el caso que el domicilio fiscal difiera del centro
operativo, se debera aportar Modelo 036, Contratos
de Alquiler o recibos de suministros (agua, gas,
internet) u otro documento que acredite el domicilio
de dicho centro operativo.

F. Acreditacion de representacion

= Sise realiza la solicitud mediante el certificado digital
de persona fisica y no con certificado digital de la
entidad (persona juridica), sera necesario que se
aporten los documentos que acrediten la
representacion.


https://sede.agenciatributaria.gob.es/Sede/procedimientoini/G322.shtml
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frecuentes
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cUna Comunidad de bienes puede ser una pyme?

Si, pueden ser una pyme, si cumple la condicidén que
define a una pyme.

Menos de 250

Menos de 50

Menos de 10

Puedes volver

anteriores.

Financiado por

Hasta 50 M€ o menos

Hasta 10 M€ o menos

Hasta 2 M€ o menos

La Comunidad de Bienes se constituye cuando la

propiedad de un bien o derecho pertenece proindiviso a

varias personas y forma

parte de una actividad

empresarial realizada en comun. Se podria decir que es la
forma mas sencilla de asociacion entre autébnomos. La
Comunidad de Bienes no tiene personalidad juridica

Hasta 43 M€ o menos

Hasta 10 M€ o0 menos

Hasta 2 M€ o menos

a consultar la definicion en las diapositivas
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¢Una cooperativa puede ser una pyme?

Si, segun la Unidn Europea, las cooperativas y sociedades
laborales son consideradas también pequenas vy
medianas empresas (pymes).

¢Qué es una cooperativa? Es una sociedad constituida
por personas que se asocian, en régimen de libre
adhesion y baja voluntaria, para la realizacion de
actividades empresariales, encaminadas a satisfacer sus
necesidades y aspiraciones economicas y sociales, con
estructura y funcionamiento democratico.
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Desde SEYS MEDIOAMBIENTE
te acompanamos en todo el
Proceso.

Ponte en contacto con
nuestro equipo
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Johana Piguet
L.piguet@seysmedioambiente.com
680 54 44 66

Laura Alamo
l.alamo@seysmedioambiente.com
67918 11 90

Alejandra Gutiérrez
a.gutierrez@seysmedioambiente.com

619 922 667
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